
Anforderungsprofil Finanzbuchhaltung 
(Vollzeit/ab sofort) 

 

Aufgaben 

• Selbständige Kontierung und Erfassung laufender Geschäftsvorfälle mehrerer kleiner 
Gesellschaften 

• Kreditoren-, Debitoren,- Anlagenbuchhaltung mit DATEV 
• Erstellung der Teil- und Schlussrechnungen für die im Bau befindlichen Objekte 
• Mahnwesen, Kontenabstimmung und Klärung offener Posten 
• Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen verschiedener Gesellschaften 
• Kassenführung 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Erstellung von Umsatzsteuer-Voranmeldungen 
• Ansprechpartner für den Wirtschaftsprüfer und externe Partner 
• Finanzstatus 

 

Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Buchhalter/Finanzbuchhalter 
• Mehrjährige Berufserfahrung 
• Erfahrungen im Immobilienbereich wären wünschenswert, aber keine Voraussetzung 
• Gewissenhafte und selbständige Arbeitsweise 
• Idealerweise Kenntnisse im Umgang mit DATEV 
• Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen 

 

 

 


